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0. GESTIO DE LA PROGRAMACIO

Realitzat per:

Revisat per:

Aprovat per:

‘ Nom i Cognoms Xavier Fernandez

Xavier Fernandez

Xavier Fernandez

‘Cérrec Cap de departament Cap de departament Cap de departament
‘ Data 01/09/2022 09/11/2022 16/11/2022
\ Signatura XF XF XF
Llistat de les modificacions
Versio Data Descripcio de la modificacié Distribucié
1 01/09/2022 Versio inicial adaptada als curriculums publicats el 2022 Intranet

1. COMPETENCIA GENERAL DEL TiTOL

La competéncia general d'aquest titol consisteix a realitzar activitats de suport administratiu en I'ambit laboral,
comptable, comercial, financer i fiscal, aixi com d'atencié al client / usuari, tant en empreses publiques com
privades, aplicant la normativa vigent i protocols de qualitat, assegurant la satisfaccié del client i actuant
segons les normes de prevencié de riscos laborals i proteccié ambiental.

2. DURADA DEL MODUL PROFESSIONAL

La durada del modul és de 132 hores que s'imparteixen a primer curs, a raé de 4 hores per setmana

3. RELACIO D'UNITATS FORMATIVES | NUCLIS FORMATIUS

Nom de la Unitat Formativa H. min + hilld |Durada
UF1: Patrimoni i metodologia comptable 33h + Oh 33h
UF2: Cicle comptable basic 33h + 0Oh 33h
UF3: Cicle comptable mitja 66h + Oh 66h

Total 132h

Les Unitats Formatives es realitzaran de forma sequencial en 'ordre en que apareixen en aquest apartat
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4. AVALUACIO | QUALIFICACIO DEL MODUL PROFESSIONAL

Per superar el Modul professional cal superar independentment les 3 UF.
La qualificacié del Modul Professional (Qme) s'obté segons la ponderacié per hores:

Qur = 25%Qur1 + 25%Qur2 + 50% Qurs

5. ESPAIS, EQUIPAMENTS | RECURSOS DEL MODUL PROFESSIONAL

L'espai de treball és l'aula assignada al grup classe. Tenint en compte que desdobla al 50%, aquesta aula
disposara de:

e 18 ordinadors pels alumnes amb el programari necessari instal-lat i connexié a Internet per cable.
e Projector multimedia i ordinador del professor.
e Dues pissarres

El grup classe disposa:

¢ Tindran a l'abast tots els materials de curs.

o Estaran informats sobre les practiques i treballs a realitzar, aixi com els terminis de lliurament.
e Han de lliurar tot els treballs i practiques que es sol-licitin.

e Podran comunicar-se amb el professor i la resta de companys.

Llibre TECNICA COMPTABLE Editorial Macmillan
Pla General Comptable PIMES

ADRECES ELECTRONIQUES
— www.icac.meh.es
- www.aeat.es
—  http://www fiscal-impuestos.com/
— https://www.plangeneralcontable.com
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http://www.fiscal-impuestos.com/

6. ESTRATEGIES METODOLOGIQUES | ORGANITZACIO DEL MODUL PROFESSIONAL

e Principis d'aprenentatge emprats: Constructivisme, aprenentatge cooperatiu i aprenentatge
observacional.

e Elgrup es desdoblara el 100 %, segons els criteris establerts pel Departament d'Ensenyament.
e Es faran activitats de grup sempre que aixi ho requereixin els continguts a desenvolupar.

e Per al desenvolupament de continguts s’utilitzaran, en els cassos que aixi ho requereixin, suposits
practics o activitats de simulacio.

e L'eina basica de treball i de relacid i comunicacié amb els alumnes sera el Moodle i el correu de
linstitut.

e L'assistencia es obligatoria, havent d'assistir a un minim del 80 % de les hores lectives del MP per
tal de no perdre el dret a I'avaluacié continua.

o Larealitzacié de totes les proves d’avaluacio continua, corresponents a cada UF, sera requisit
indispensable per optar a la seva superacio
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7. RESULTATS D’APRENENTATGE, CRITERIS D’AVALUACIO | CONTINGUTS DE LES
UNITATS FORMATIVES SEGONS EL CURRICULUM OFICIAL PUBLICAT AL DOGC

7.1 Programacio6 de la UF1: Patrimoni i metodologia comptable.

UF1. Patrimoni i metodologia comptable.

RA1. Reconeix els elements que integren el patrimoni d'una organitzacié economica classificant-los
en masses patrimonials.

Criteris d'avaluacio

1.1. Identifica les fases del cicle econdmic de I'activitat empresarial.

1.2. Distingeix els diferents sectors econdmics basant-se en la diversa tipologia d'activitats que s’hi
desenvolupen.

1.3. Diferencia entre inversio/finangament, inversié/despesa, despesa/pagament i ingrés/cobrament.

1.4. Defineix els conceptes de patrimoni, element patrimonial i massa patrimonial.

1.5. Identifica les masses patrimonials que integren I'actiu, el passiu corrent i no corrent i el patrimoni net.
1.6. Relaciona cada massa patrimonial amb les fases del cicle economic de I'activitat empresarial.

1.7. Ordena en masses patrimonials els elements patrimonials més usuals en les empreses.

1.8. Identifica I'inventari com a instrument que detalla els elements patrimonials de I'empresa

Continguts

1. Elements patrimonials de les organitzacions econdmiques:
1.1. L'activitat economica i el cicle econdmic i la comptabilitat.
1.2. L'Actiu, el Passiu i el Patrimoni Net d'una empresa.

1.3. L'equilibri patrimonial.

1.4. L’inventari: normativa legal, classes, elaboracio i estructura.

RA2. Identifica el contingut basic del Pla General de Comptabilitat i del Pla General de Comptabilitat
de la Petita i Mitjana Empresa (PIME), interpretant la seva estructura.

Criteris d'avaluacio

2.1. Relaciona la normativa mercantil amb el Pla de Comptes.

2.2. Reconeix el Pla de Comptes com a instrument d'harmonitzacié comptable en I'ambit de la Uni6é Europea
amb les Normes Internacionals de Comptabilitat (NIC) i les Normes Internacionals d’Informacié Financera
(NIIF), entre d’altres.

2.3. Reconeix la tipologia d’empreses que han d’aplicar el PGC, el PGC-PIME i les NIC/NIIF.

2.4. |dentifica les diferents parts del PGC i del PGC-PIME.

2.5. ldentifica els principis comptables establerts al marc conceptual del pla.

2.6. ldentifica els criteris de valoracié comptables establerts en el marc conceptual del pla.

2.7. Diferencia les parts del pla comptable que sén obligatories de les quals no ho son.

2.8. Descriu el sistema de codificacié establert en el pla de comptes i la seva funcié en l'associacio i
desglossament de la informacié comptable.

Identifica els comptes que corresponen als elements patrimonials.

2.9. Codifica un conjunt d'elements patrimonials d’acord amb els criteris del pla comptable.

2.10. Identifica els comptes anuals que estableix el pla de comptes.

Continguts

2. El Pla General de Comptabilitat i el Pla General de Comptabilitat PIME:
2.1. Normalitzacié comptable. EI PGC i el PGC-PIME.

2.2. Harmonitzacié comptable internacional NIC/NIIF i altres.

2.3. Marc Conceptual del Pla comptable.

2.4. Normes de registre i valoracio del Pla Comptable.

2.5. Comptes anuals.
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2.6. Quadre de comptes.
2.7. Definicions i relacions comptables.

RA3. Reconeix la metodologia comptable analitzant la terminologia i els instruments comptables
utilitzats en I'empresa.

Criteris d'avaluacio

3.1. Distingeix les fases del d’obertura, gestio, regularitzacié i tancament del cicle comptable complet
adaptant-les a la legislacio vigent.

3.2. Descriu el concepte de compte com a instrument per representar els diferents elements patrimonials i
fets econdmics de I'empresa, aplicant el métode de comptabilitzacié per partida doble.

3.3. Reconeix els criteris de carrec i abonament com a metode de registre de les modificacions del valor dels
elements patrimonials.

3.4. Diferencia els comptes més usuals de compres i despeses i vendes i ingressos.

3.5. Diferencia els comptes relacionats amb el registre de I'IVA.

3.6. Diferencia els comptes relacionats amb les adquisicions i lliuraments intracomunitaris i amb les
operacions exteriors.

3.7. Diferencia els comptes més usuals d’actiu no corrent, existéncies, creditor i deutors per operacions
comercials, comptes financers i finangament basic.

3.8. Diferencia els comptes relacionats amb la depreciacié de valor de I'immobilitzat.

3.9. Reconeix la importancia del balang de comprovacié com a instrument basic per a la identificacié d'errors
i omissions a les anotacions dels comptes.

3.10. Estableix la funcié del balang de situacid, dels comptes de pérdues i guanys, de I'estat de canvis en el
patrimoni net (PIMES), de I'estat de fluxos d’efectiu i de la memoria.

3.11. Obté i interpreta el concepte de resultat comptable.

Continguts

3. La metodologia comptable:

3.1. Legislacié mercantil sobre llibres i documents comptables.

3.2. Legislacio fiscal sobre llibres i documents comptables.

3.3. Llibres auxiliars de registre d’operacions comptables.

3.4. Les operacions mercantils des de la perspectiva comptable.

3.5. Teoria dels comptes: tipus de comptes i métode per partida doble.
3.6. Desenvolupament del cicle comptable.

3.7. Balang de comprovacio.

7.2 Programacio de la UF2: Cicle comptable basic

UF 2: Cicle comptable basic

RAL. Classifica comptablement fets economics basics, aplicant la metodologia comptable i els criteris del
Pla General de Comptabilitat PIME.

Criteris d'avaluacio

1.1. Identifica els comptes d’actiu, passiu i net patrimonial que intervenen en les operacions basiques de les
empreses.

1.2. Identifica els comptes de compres i despeses, i vendes i ingressos, pagaments i cobraments, que intervenen
en les operacions basiques de les empreses.

1.3. Codifica els comptes conforme al Pla comptable.

1.4. Determina quins comptes es carreguen i quins s'abonen, segons el Pla comptable.

1.5. Realitza els assentaments corresponents als fets comptables i les operacions comptables derivats d’un
exercici economic molt basic.

1.6. Realitza les operacions de regularitzacio i tancament a final del cicle comptable.

1.7. Realitza I'operativa comptable amb pulcritud, rigorositat i amb especial atencié a I'eliminacié d’errades,
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valorant la incidéncia d’aquestes en els controls interns, externs i/o auditories a qué esta sotmesa I'empresa.
1.8. Aplica els principis de responsabilitat, seguretat i confidencialitat en el tractament comptable de la informacio..

Continguts

1. Comptabilitzacio dels fets economics basics de I'empresa:

1.1.0peracions inicials del cicle comptable.

1.2 Compres i despeses.

1.3. Vendes i ingressos.

1.4. Pagaments i cobraments.

1.5. Comptabilitzacio i liquidacié de I'IVA en operacions en el mercat domestic en el régim general.
1.6. Resultat comptable.

1.7. Regularitzacié comptable

1.8. Tancament comptable.

1.9. Confeccio del comptes de resultats i del balang de situacié.

1.10. Analisi, revisié, verificaci6 i correccio del procés i del resultat comptables.

7.3 Programacio de la UF3: Cicle comptable mitja

UF 3: Cicle comptable mitja

RAL. Classifica comptablement els fets economics més usuals, aplicant la metodologia comptable i els
criteris del Pla General de Comptabilitat i el Pla General de Comptabilitat PIME

Criteris d'avaluacio

1.1. Identifica els comptes d’actiu, passiu i net patrimonial que intervenen en les operacions més usuals de les
empreses.

1.2. Codifica els comptes conforme al Pla comptable i determina els conceptes de carrec i abonament en cada
cas.

1.3. Realitza els assentaments corresponents a les variacions dels comptes de deutors i creditors per operacions
comercials i en moneda estrangera.

1.4. Realitza els assentaments basics relacionats amb la compravenda d’immobilitzat.

1.5. Realitza els assentaments corresponents a despeses i ingressos financers habituals.

1.6. Realitza els assentaments relacionats amb les despeses de personal i les corresponents liquidacions als
organismes publics.

1.7. Realitza els assentaments de variacié d’existéncies.

1.8. Realitza els assentaments d’amortitzacié de I'immobilitzat.

1.9. Realitza els assentament de finangament corrent basic.

1.10.Realitza els assentament de declaracié i/o liquidacié dels impostos relacionats amb I'activitat i el resultat
empresarial.

1.11. Realitza les operacions de regularitzacié i tancament a final del cicle comptable.

1.12.Realitza I'operativa comptable amb pulcritud, rigorositat i amb especial atencié a I'eliminacié d’errades,
valorant la incidéncia d’aquestes en els controls interns, externs i/o auditories a qué esta sotmesa I'empresa.
1.13.Aplica els principis de responsabilitat, seguretat i confidencialitat en el tractament comptable de la informacid.

Continguts

1. Comptabilitzacié dels fets econdmics usuals a I'empresa:

1.1. Altires compres i despeses. Despeses financers.

1.2. Altres vendes i ingressos. Ingressos financers.

1.3. Moneda estrangera.

1.4. Deutors i creditors per operacions comercials.

1.5. Comptabilitzacié i liquidacio de I'lVA en operacions en el mercat domeéstic, mercat interior europeu i mercats
exteriors. Régim general i régim de recarrec d’equivaléncia.

1.6. Operacions relacionades amb el personal de I'empresa.

1.7. Inversions en immobilitzat material.

1.8. Altres comptes d’actiu, passiu i net patrimonial.
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1.9. Declaracions fiscals.

.10. Variacio d’existéncies.

.11. Depreciacié d’immobilitzat.

.12. Finangament basic corrent.

.13. Resultat comptable.

.14. Regularitzacié comptable

.15. Tancament comptable.

.16. Comptes anuals basics.

.17. Analisi, revisio, verificacio i correccio del procés i del resultat comptables.

JEIL L NG UL I (UL (I S N

RA2. Realitza operacions de comptabilitzacié mitjancant de I'Us aplicacions informatiques especifiques
valorant I'eficiencia d'aquestes en la gestio del pla de comptes.

Criteris d'avaluacio

2.1. Realitza les altes i baixes dels comptes i subcomptes codificats que procedeixen de la documentacié suport,
seguint els procediments establerts.

2.2. Proposa altes i baixes de codis i conceptes en assentaments predefinits seguint els procediments establerts.
2.3. Introdueix conceptes codificats en I'aplicacié informatica seguint els procediments establerts.

2.4. Realitza les baixes dels conceptes codificats amb l'autoritzacié corresponent.

2.5. Introdueix els assentaments predefinits en I'aplicacié informatica seguint els procediments establerts.

2.6. Introdueix la informacié que correspon a cada camp a I'assentament d'acord amb la naturalesa economica de
l'operacio.

2.7. Resol els imprevistos que puguin sorgir durant la utilitzacié de I'aplicacié, recorrent a I'ajuda del programa, a
I'ajuda on-line o al servei d'atencié al client de 'empresa subministradora del programari.

2.8. Realitza copia de seguretat dels comptes, saldos i els seus moviments respectius, aixi com altres registres
comptables i de gestio, predefinits o no.

2.9. Segueix el pla d'accio per a la custddia en lloc i suport adequat, i la gestié administrativa de la copia de
seguretat, en temps i amb els métodes adequats, en I'ambit de les seves competéncies.

2.10. Obté informes, llistes i grafics dels subcomptes, inventaris, venciments i altra informacié basica de 'empresa.

Continguts

2. Operacions de comptabilitzacié mitjangant aplicacions informatiques especifiques:
2.1. Gestio de les partides comptables en una aplicacio informatica.

2.2. Operacions de manteniment basic d'aplicacions

2.3. Els assentaments predefinits.

2.4. Registres de venciments de cobrament i pagament.

2.5. Inventari.

2.6. Informes, llistes i grafics.

2.7. Operacions on-line bancaries i fiscals.

2.8. Analisi, revisio, verificacio i correccio del procés i del resultat comptables

PROGRAMACIO CICLES FORMATIUS Data de It

., . . ata de I’dltima
CFGM: Gestio Administrativa revisio: 0;/09/2022 8/17
MPO5: Técnica Comptable




8. AVALUACIO DE LES UNITATS FORMATIVES

8.1 Metodologia

Les Unitats Formatives (UF) estan dividides en diferents activitats d'ensenyament-aprenentatge, essent la
darrera una prova d'avaluacio dels coneixements i habilitat assolides al llarg de les activitats anteriors.

Classes teoriques compaginades amb classes practiques: el professor/a exposara a I'alumnat els continguts
necessaris per resoldre els exercicis i sup0sits practics, incorporant el vocabulari i la normativa propia per tal
de solucionar les activitats practiques amb rigor, pulcritud i fent @mfasi en la comprovacio i rectificacié de les
possibles errades. El contingut tedric s'explicara segons les diferents unitats amb I'ajuda d'eines informatiques:
PowerPoint, consulta de pagines web per part de l'alumnat relacionades amb el tema plantejat i Us
d'aplicacions comptables.

Classes practiques: Es corregiran sempre a classe aquelles qliestions practiques plantejades a I'alumne/a, bé
utilitzant la pissarra o bé mostrant en pantalla la solucio i el procediment de resolucidé corresponent a les
activitats encomanades.

Totes aquestes activitats d'ensenyament-aprenentatge segueixen una linia metodoldgica comuna:

e Tant les explicacions tedriques com les practiques es realitzen, a l'aula assignada, al grup classe.

e Laprova final té una valor definitori, ja que si no s'aprova no es fara mitja amb la resta de qualificacions
de la unitat formativa i prevaldra aquesta qualificacio.

e Hi ha exercicis practics que soén de lliurament obligatori i s'han de realitzar individualment. El valor
percentual de les practiques ve marcat en I'apartat d'avaluacié de la UF.

8.2 Instruments d'avaluacio i recuperacio

L’avaluacio per a cada Unitat Formativa es dura a terme mitjancant 2 vies:

e Avaluaci6 ordinaria.
e Avaluacié en segona convocatoria.

8.2.1 Avaluaci6 ordinaria

L’avaluacio6 de les UF’s es fara de forma continua al llarg de la durada de cada una de les UF’s, i es basara
en dues proves escrites de caracter teoric i/o practic, relacionades amb cada nucli formatiu o conjunt de nuclis
formatius i en el desenvolupament d'exercicis practics a I'aula i també a casa.

La realitzacié de totes les proves d'avaluacio continua, corresponents a les UF sera requisit indispensable per
optar a la superacio de la mateixa.
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Els instruments d’avaluacio estaran formats per practiques, proves escrites i registres d’observacié a I'aula.
Valoracié de la UF: 85% les proves escrites, 10% els exercicis practics i 5% l'observacio.

La qualificacié de les UF (Qur) s’obté segons la seglient ponderacié:

Qur1= 85% Pe + 10% Ep + 5% Ob

8.2.2 Avaluacié en segona convocatoria

L'alumnat disposa de dues convocatories per matricula. En cas de no superar la UF en primera convocatoria
tindra dret a una segona convocatoria, voluntaria, que es realitzara en el periode establert pel centre i que
podra consistir en proves escrites i/o tasques similars a les desenvolupades durant el periode d'avaluacié
continuada.

L'alumne que hagi perdut el dret a I'avaluacié continuada o que abandoni, perd la primera convocatoria.

8.2.3 Espais, equipaments i recursos

Els indicats en l'apartat corresponent dels espais, equipaments i recursos del Modul Professional.
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9. ACTIVITATS D’ENSENYAMENT | APRENENTATGE

9.1 UF1: Patrimoni i metodologia comptable.

Avaluacio
Activitats d'ensenyament-aprenentatge RA's | Continguts S Instruments
S d'avaluacié
A1. Elements patrimonials de les 10 h
organitzacions economiques:
?8 Partint de suposits basics de diferents tipus
2 d'empresa, distingir els sectors economics
3 als que hi pertanyen, identificar el patrimoni
8 necessari per desenvolupar l'activitat i
distingir el cicle llarg i curt. 1,1
- Identificar els elements patrimonials i 1.2 g
agrupar_los 11 1,3 - Obsel’\/aCIOI de /a’
- Distingir entre inversié/finangament, 1 12 1,4 | correcta realitzacio de
inversié/despesa, despesa/pagament, 13 1,5 |les activitats
ingrés/cobrament 14 1,6 |- Prova escrita
- Identificar I'actiu corrent i no corrent, el ' 1,7
passiu corrent i no corrent i el patrimoni net. 1,8
- Ordenar en masses patrimonials els
elements patrimonials més usuals en la
empresa.
- Detallar els elements patrimonials
mitjangant l'inventari i calcular el patrimoni
net
Avaluacioé
Activitats d'ensenyament-aprenentatge RA's | Continguts o Instruments
S d'avaluacioé
A2. El Pla General de Comptabilitat i el 10h
PGC-Pime:
?8 Partint de suposits basics de diferents tipus
2 d'empresa, identificar i relacionar la
3 normativa mercantil aplicable en cada cas i 2,1
8 | elPGC: 21 2,2
-Reconeixer el Pla de comptes com 29 2,3
instrument d’harmonitzacié comptable 2’3 2,4 »
-Identificar les diferents parts del PGC- > o4 2,5 |- Observacio de la
PIME, i els principis comptables i criteris de 5’5 2,6 | correcta realitzacio de
valoracié comptables establerts al marc 26 2,7 \les activitats
conceptual del pla 57 2,8 |- Prova escrita
-Diferenciar les parts del pla comptable que ’ 2,9
son obligatories de les quals no ho sén. 2,10
-Descriure el sistema de codificacio establert
en el pla de comptes i la seva funcié i
identificar els comptes que corresponent als
elements patrimonials
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-Codificar un conjunt de elements
patrimonials d’acord amb els criteris del pla
comptable i identificar els comptes anuals
que estableix el pla de comptes.

Activitats d'ensenyament-aprenentatge

RA's | Continguts

CA's

Avaluacio

Instruments
d'avaluacio

A3. Metodologia Comptable 13 h

Descripcid

Partint de supdsits basics de diferents tipus
d'empresa, distingir les fases del cicle
comptable basic adaptant-les a la legislacio
vigent:

-Descriure el concepte de compte i
comptabilitzar els fets economics aplicant el
meétode de partida doble.

-Reconeixer els criteris de carrec i
abonament com a métode de registre de les
variacions patrimonials.

-Identificar i diferenciar els comptes
patrimonials i els comptes de gestié
-Diferenciar els comptes relacionats amb el
registre de I'lVA.

-Diferenciar els comptes més usuals de les
diferents masses patrimonials d’actiu, passiu
i net i de depreciacié de valor de
I'immobilitzat

-Reconéixer la importancia del balang de
comprovacio i la seva funcio, aixi com els
comptes anuals.

-Obtenir i interpretar el concepte de resultat
comptable.

3,1
3,2
3.3

3,5
3,6
3,7

3,1

3,2
3.3
3,4
3.5
3,6
3,7
3,8
3,9
3,10
3,11

- Observacio6 de la
correcta realitzacio de
les activitats

- Prova escrita

9.2 UF2: Cicle comptable basic

Activitats d'ensenyament-aprenentatge

RA's | Continguts

Avaluacio

CA's

Instruments
d'avaluacio

A1. Les operacions inicials del cicle 10 h
comptable
?8 Partint de supdsits basics de diferents tipus
£ d'empresa, distingir els comptes d'actiu, de
3 passiu i de patrimoni net.
8 - Codificar els comptes i els subcomptes.

- Registrar les operacions en el llibre major.
- Distingir els saldos deutors i els creditors.
- Veerificar les anotacions comptables

[ I G G G
O~NOPA~WN =

- Observacio6 de la
correcta realitzacio de
les activitats

- Prova escrita

Activitats d'ensenyament-aprenentatge

‘ RA's ‘ Continguts

Avaluacio
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. Instruments
e d'avaluacié
A2. Les operacions comercials i I'lVA. 10 h.
?8 Partint de supdsits basics de diferents tipus
2 d'empresa, distingir les operacions de
3 compres i despeses i de vendes i ingressos.
8 - Aplicar I''VA en les operacions subjectes.
- Distingir I'VA suportat i I'lVA repercultit. 1,2 1.2 Observacio de la
- Codificar els subcomptes d'IVA 1.3 1.3 | correcta realitzacio de
- Dlst/qglr e/§ comptes que representen 1 1.4 1.4 les activitats
deute i crédit en les operacions comercials 1,5 1.5 | prova escrita
- Distingir les operacions comptables de 1,10 1,7
cobrament | pagament. 1,8
- Codificar els comptes i els subcomptes.
- Registrar les operacions en el llibre major.
- Liquidar I''VA
- Veerificar les anotacions comptables
Avaluacio
Activitats d'ensenyament-aprenentatge RA's | Continguts 5 Instruments
g d'avaluacio
A3. Les existéncies 5h
?8 Partint de supdsits basics de diferents tipus
2 d'empresa, interpretar la valoracié del
%» | magatzem, segons les normes del PGC, 1.3 1. Observacio de la
&  |tenint en compte les operacions de compres 1.4 correcta realitzacio de
i de vendes. 1 7 15 ljes activitats
- Codificar els comptes i els subcomptes 1.8 1. Prova escrita
- Fer les anotacions comptables reflectint la 1,9
variacio d'existéncies.
- Registrar les operacions en el llibre major.
- Verificar les anotacions comptables
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Activitats d'ensenyament-aprenentatge

RA's

Continguts

Avaluacio

CA's

Instruments
d'avaluacio

Ad. Les operacions de regularitzacio i 8h
tancament del cicle comptable

Descripci6

Partint de supdsits basics de diferents tipus
d'empresa, realitzats en altres activitats
d'aprenentatge, realitzar les operacions de
regularitzacié i tancament d'un cicle
comptable basic.

- Codificar els comptes i els subcomptes.

- Registrar les operacions en el llibre major.
- Distingir els saldos deutors i creditors.

- Fer el balang de sumes i saldos

- Calcular el resultat.

- Realitzar el compte de pérdues i guanys i el
balang.

- Veerificar les anotacions comptables

[ G I N §

SWoN®

—_

- a A a
(o) ¢, B "NV

- Observacio6 de la
correcta realitzacio de
les activitats

- Prova escrita

9.3 UF3: Cicle comptable mitja

Activitats d'ensenyament-aprenentatge

RA's

Continguts

Avaluacio

CA's

Instruments
d'avaluacio

A1. Comptabilitzacio dels fets econéomics
usuals a I’empresa fins el tancament.

51h

Descripcio

Partint de supdsits basics de diferents tipus
d'empresa, distingir les operacions de altres
compres i despeses i d’altres vendes i
ingressos.

- Distingir les operacions comercials de les
operacions d’inversié en mercats interiors i
exteriors.

- Distingir els diferents comptes de gestié
segons la naturalesa de la despesa i
lingrés:

- Aplicar i distingir I'IVA suportat i I'lVA
repercutit en operacions domestiques,
mercat interior europeu i mercats exteriors.
- Liquidar els impostos relacionats amb
l'activitat i el resultat empresarial.

- Realitzar els assentaments de variacié
d’existéncies, amortitzacions, periodificacio i
ajustaments en moneda estrangera.

- Regularitzar els comptes de gestioé i tancar
la comptabilitat.

- Obtenir els comptes anuals.

1,1al1,17

1,1 al
1,13

- Observacio de la
correcta realitzacio de
les activitats

- Prova escrita

CFGM: Gestio Administrativa
MPO5: Técnica Comptable

PROGRAMACIO CICLES FORMATIUS

Data de I’Gltima 14/17
revisio: 01/09/2022




Avaluacié
Activitats d'ensenyament-aprenentatge RA's | Continguts \ Instruments
G d'avaluacio
A2. Comptabilitzacié informatitzada 15 h.
8 Partint de supdsits basics de diferents tipus
% d'empresa, realitzar i proposar altes i baixes
@ dels comptes i subcomptes, de codis i de
a conceptes en assentaments predefinits.
- Introduir conceptes codificats i els
assentaments en l'aplicacié informatica
seguint els procediments establerts. 2.1
- Realitzar les baixes dels conceptes 2.1 22
codificats amb I'autoritzacié corresponent. 22 23
- Introduir la informacio corresponent a cada 23 24 |- Observacio de la
camp a l'assentament d’acord amb la 24 25 | correcta realitzacié de
naturalesa economica de I'operacio. 2 25 26 | les activitats
- Resoldre els imprevistos que puguin sorgir 26 27 |- Prova escrita
durant la utilitzacio de I'aplicacio. 27 2.8
- Realitzar copies de seguretat i seguir el pla 28 2.9
d’accio per a la custodia en lloc i suport 2.10
adequat, en temps i amb les metodes
adients, en 'ambit de les seves
competencies.
- Obtenir informes, llistes i grafics dels
subcomptes, inventaris, venciments i altra
informacié basica de 'empresa.
- Analisi, revisioé, verificacié i correccié del
procés i del resultat comptable
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10. TEMPORITZACIO DEL MODUL PROFESSIONAL

La segient taula reflecteix la distribuci6 horaria de cada setmana lectiva per cada una de les Unitats
Formatives que componen el Modul Professional.

Set. 112 |3 |4|5,6|7|8|9/|1011 12|13 |14|15|16 |17 |18 19|20 21|22 |23 (24|25|26|27|28|29|30|31|32|33 Tot
UF1 |4 | 4|44 |4a|a]a|4]1 33h
UF2 3|4|4|4|4|4|4| 4|2 33h
UF3 24|14 |4|4a|a|4|4]4]44|4|4|4]|4|4]|4]| 66h
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